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HOW TO - Word- und PowerPoint-
Export

Stehen Sie vor einer Prasentation und mdchten Ihre umfangreichen Analysen in
einer PowerPoint-Présentation vorfihren? Oder mochten Sie Ihre EasyMap-Karten
in ein Word-Dokument einfligen?

Fur diese Aufgabestellungen bietet Ihnen EasyMap 9.2 optimale Unterstiitzung und
ermoglicht Ihnen einen direkten Export von Kartenblattern, Kartenmappen sowie
von Reports in PowerPoint-Préasentationen und Word-Dokumente.

Mit wenigen Klicks konnen Sie die Ausschnittskarten eines Reports oder ganze
Kartenmappen in diese Microsoft-Formate Gberfuhren.

Beim Export in eine PowerPoint-Prasentation bietet EasyMap sogar die Option,
PowerPoint-Vorlagen zu nutzen. Die Karten werden somit direkt in die
vordefinierte Gestaltung Ihrer PowerPoint-Folien eingegliedert.

Dieses HOW TO erlautert die einzelnen Schritte eines Office-Exportes eines
vorhandenen Kartenblattes, einer Kartenmappe bzw. eines Reports in eine
PowerPoint-Prasentation sowie in ein Word-Dokument.
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1. Exportin Office-Formate

Sofern Sie bisher keine eigene Karte erstellt haben, kdnnen Sie die mit EasyMap
ausgelieferte Beispielkartenmappe verwenden, um die einzelnen Schritte der beiden
Exportoptionen nach zu verfolgen. Zum Offnen der Beispielkartenmappe klicken
Sie im »>-Menl von EasyMap zunéchst auf Beispiele und dann im Untermenu auf
die entsprechende Kartenmappe.

Falls Sie zunéchst eine Einfuhrung zur Erstellung einer EasyMap-Karte haben
mochten, empfehlen wir zundchst den mit der Software ausgelieferten
Schnelleinstieg heranzuziehen. Diesen konnen Sie in EasyMap Uber 2 —
Schnelleinstieg aufrufen. Dieser Schnelleinstieg bietet Ihnen eine detaillierte
Beschreibung der einzelnen Schritte bei der Erstellung einer EasyMap-Karte (siehe
Ubung 1).

Ein Report kann ebenfalls als Basis fiir einen Export von Office-Formaten
herangezogen werden. Wie ein Report erstellt wird, erfahren Sie im EasyMap
Handbuch oder im HOW TO - Erstellen eines EasyMap-Reports.

Export Office- Der Export in die Office-Formate verlauft in den folgenden

Formate Schritten: Im ersten Schritt rufen Sie die Funktion des

Office-Format-Dialoges auf, in einem weiteren Schritt

nehmen Sie in diesem Dialogfenster alle notwendigen

Einstellungen vor und klicken auf weiter. Im dritten und letzten Schritt geben Sie

den Speicherort und -namen der Datei ein und bestatigen die Eingaben anschlielRend
mit einem Klick auf Fertigstellen.

Im Folgenden werden die einzelnen Schritte und Einstellungen im Detail erlautert.



http://www.lutumtappert.de/newsletter/pdf/How_To-Reports.pdf
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2. Export aufrufen

Um den Export eines erstellten Blattes, einer Kartenmappe oder eines Reports zu
veranlassen, klicken Sie bitte auf batei — Export — Office-Formate... .

Das folgende Dialogfenster 6ffnet sich daraufhin:
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Export Office-Formate Lé]
Exportoptionen )
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Dokument fest [ jad.
-
Dateiformat
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Umfang
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*) Report | Report 1 (10 Blatter) - |
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Abbildung: Dialogfenster Exportoptionen

Die Exportoptionen, die EasyMap in diesem Dialogfenster anbietet, umfassen
folgende Punkte:

« Dateiformat: Word Dokument (*.doc) oder Power-Point Prasentation (*.ppt)

« Umfang: Gesamtes Blatt, Gesamte Kartenmappe oder Report
e Weitere Optionen

Entscheiden Sie zun&chst, in welches Office-Format Sie exportieren mochten.
Offnen Sie das Pull-down-Menl zum Dateiformat, um das gewinschte Format
auszuwahlen.

StandardmaéRig ist unter umfang die Gesamte Kartenmappe ausgewahlt - aktivieren
Sie Gesamtes Blatt 0der Report als alternative Exportbasis. Pro Kartenblatt wird je
eine Seite in ein Word-Dokument oder in eine PowerPoint-Folie exportiert. Beim
Report wird jedes ausgewdahlte Gebiet auf eine Seite exportiert.
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Falls mehrere Reports in der EMPX-Datei verfugbar sind, kénnen Sie jeden
einzelnen Report als Exportbasis heranziehen. Aktivieren Sie die Option Report und
waéhlen Sie den entsprechenden Report im Pull-down-Men aus.

Neben der Option, das exportierte Dokument durch Setzen des Hékchens direkt
6ffnen zu lassen, haben Sie weitere Optionen. Diese unterscheiden sich fur Word-
und PowerPoint-Exporte.

3. Weitere Optionen beim Word-Export

Blattobjekte Beim Export in das Dateiformat *.doc wird ein neues Word-

gruppieren Dokument angelegt. Hierbei kdnnen Sie auswahlen, ob die

Blattelemente wie die Karte, Legende, Texte, Beikarte etc. in

Ihrem Word-Dokument gruppiert oder ungruppiert eingefiigt

werden. Falls Sie die Gruppierungsoption wahlen, kénnen Sie die einzelnen

Elemente im Word-Dokument nicht mehr getrennt voneinander verschieben.

Zudem kann die GroRe der einzelnen Elemente nicht unabhangig voneinander
verandert werden.

4. Weitere Optionen beim PowerPoint-Export

Es werden lhnen zusétzliche Optionen beim Export in das Dateiformat *.ppt
angeboten. Bei dieser Exportvariante wird ebenfalls eine neue Datei angelegt.

Vorlage Zum einen konnen Sie unterhalb der Kategorie Erweitert
verwenden entscheiden, ob Sie eine vorhandene Vorlage verwenden
mochten. Diese Option ist nicht standardmaliig aktiviert.
Indem Sie die Zeile vorlage verwenden markieren, erscheint
am rechten Ende der Zeile die [-)-Schaltflache. Klicken Sie auf diese Schaltflache
und der Offnen-Dialog erscheint. Nun koénnen Sie die gewiinschte Vorlage
auswahlen.

Ein Ergebnisbeispiel einer Folie unter Verwendung einer Vorlage ist in der unteren
Abbildung auf der n&chsten Seite dargestellt.
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Abbildung: Dialogfenster Exportoptionen
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Abbildung: Karten eingefligt in eine POT-Vorlage
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Die Kategorie inhalt halt die folgenden Einstellungsmoglichkeiten fir den Export in
das Format *.ppt bereit:

Leere Folie / Ihnen stehen zwei Exportmdglichkeiten bzgl. des Folientyps

Objekte in zur Wahl: Leere Folie 0der oObjekte in Textblock
Textblock positionieren. Die erste Variante fligt die Blattelemente in
positionieren eine leere Folie ein, die zweite Variante nutzt die in

PowerPoint vorgegebenen Textfelder. Somit wird der
Blattname in ein Titel-Textfeld und die Karte in ein weiteres

Textfeld eingefligt (vgl. untere Abb.).

Ist die Option Leere Folie ausgewahlt, stehen unter Folienformat Weitere Optionen
zur Wahl; namlich PowerpPoint Voreinstellungen, Querformat UnNd Hochformat. Bei
der letzten Variante kreieren Sie bspw. eine Présentation mit hochformatigen Folien.

Variante: Leere Folie Variante: objekte in Textblock
[ |
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Radio- C ]
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o o -t
[ Delta an Air

=y

[] Gamma Radio

Abbildung: Vergleich Folientyp-Variante 1 und 2

Blattobjekte Die Option Blattobjekte gruppieren unterscheidet, ob die

gruppieren einzelnen Blattelemente Ihrer EMPX-Datei gruppiert oder
nicht gruppiert in das ausgewéhlte Dateiformat eingefiigt
werden.

Blatthintergrund  Zusétzlich  konnen Sie entscheiden, ob Sie den
exportieren Blatthintergrund exportieren Wollen oder nicht. Der
Blatthintergrund ist im oberen Beispiel mit nach PowerPoint

6
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exportiert worden. Dies ist der gelb-weil3e Farbverlauf, der in den beiden oberen
Abbildung zu sehen ist. Die Hintergrundfarbe eines EasyMap-Kartenblattes konnen
Sie in EasyMap im Eigenschaften-Dialog des Blattes auf dem Reiter Aligemein
unter parstellung — Fullung festlegen.

5. EXxport abschliel3en

Nachdem alle Einstellungen vorgenommen wurden, klicken Sie zun&chst auf
weiter. In dem folgenden Dialogfenster bestimmen Sie den Dateinamen und das
Verzeichnis, in dem entweder das Word-Dokument oder die PowerPoint-Datei
gespeichert werden soll.

Nachdem Sie auf rertigstellen geklickt haben, ist die neue Datei in dem zuvor
ausgewdhlten Verzeichnis angelegt. Gegebenenfalls 6ffnet sich die Datei
automatisch, falls im Dialogfenster Exportoptionen die Option Exportiertes
Dokument &ffnen aktiviert wurde.
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